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»> Importar contactos

Desde Dayvo te enviamos un archivo .zip con tus contactos.
Lo primero que tienes que hacer es descomprimir el archivo, en la ubicacion que quieras dentro de tu PC.

Una vez descomprimido veras que se han generado tantos archivos de tipo VCF (archivos de vCard) como
contactos tuvieras.

4 Nombre ) Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
(ODFE25DF28TA4106808371B347D67115.VCF 20/05/2014 11:06 archivo de vCard 1KB
0D004D611B5B42BFEACT750DEC3318FANVCF 18/02/2014 6:20 archivo de vCard 1KB
CE3CECDOCIC040389F3831437ESTTBFAVCE 08/05/2014 14:43 archivo de vCard 1KB
OF51610D98F04728962AB4D397D0DI5B.VER 26/02/2014 11:00 archivo de vCard 1KB

= 1B6D536ER12441FCEB1A4B2B48TOBTI8VCF 18/02/2014 5:45 archivo de vCard 1KB

“m“_m“,,,_i,,:m 1C7C2DFBAD C4762B79CET595353A1TT.VCF 21/01/2014 18:44 archivo de vCard 1KB

A continuacién, accede al servidor con tu cuenta de correo y contrasefia, puedes acceder a través de este
enlace: web.dsmail.es

MD@W @zimbra

Hombre de usuario:
Contrazeiia:

B Recordarme

Varzion: Predaterminada Al ; Cué oz enfo?

Una vez dentro vas a la pestafia "Preferencias". A continuacion en la columna de la izquierda haz click en
"Importar/Exportar" en el apartado "Importar" haz click en el botén "Seleccionar archivo".

Guardar Cancelar Jeshacer carmbios
¥ Preferencias
& ceneral
4 Cuentas Archive: Nlngi'm archivo seleccionado
& Comreo Destine:  Todas las capeta
R Filtros Importar
o Fimas

& Fuerade la oficina

@ Direcciones fiables

& Contactcs Tipo: ® Cuents ' Agenda _ Conlactos

B Agenda ios Jos datos de cuenta pucden ser eportados al formato “Tar-GZipped” (toz) el cual s¢ puede volver a impartar al sistema

& Compartir Fuente: Todas las carpetas

i Netificaciones 1

Configuracion avanzada

| 3 Importar/Exportar I

(&) Accesos directos

Zimlets

Exporar

Para resolver sus dudas y consultas podrd ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90 D
o enviando un email a clientes@dayvo.com ﬂ@\/o
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»> Importar contactos

Se abrird una ventana para que puedas seleccionar los archivos VCF. Una vez seleccionado el archivo
haz click en "Abrir".

Guwrdar | Cancelar | weihacar camblot
(i weortpr___________________________|
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Ahora pulsa en "Importar" vy listo!!

Destino: | Con;tactos |

| Importar :

iContacto importado! Ahora repite el proceso para todos los contactos que quieras importar.

Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90 M‘Da@

o enviando un email a clientes@dayvo.com
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> Redieccionar correo

Para redireccionar un correo corporativo, por ejemplo: info@dominio.com a una cuenta personal (gmail,
hotmail...) 0 a otra cuenta corporativa, tienes que acceder a https://web.dsmail.es/

Introduce tu usuario (cuenta de correo completa) y contrasefia, a continuacién haz click en Iniciar Sesion.
Una vez dentro en Preferencias - Correo

WO

L]

& zimbro

Preferencias

Guardar | Cancelar Deshacer cambios |
¥ Preferenci; ArSa
e Recibir mensajes
& General
iy Cuentas Al recibir un mensaje: Reenviar una copia 2!
I ) Comres | | Introduce ln dirsccidn de corren elecirdmice
R Filtros I Eliminaf la copa local del mensaje
[k Firmas Enviar una slerta a:

5 Fuera de la oficina
@ Direcciones fisbles
& Contactos

B9 Agenda

& Compartir

[ Netificaciones
® Importar/Exportar
|&) Accesos directos
B zimies

Julio de 2017
M M | v

3 4 5 & 7

1 N 12

7 18 19 20 21
24 25 26 21 28

Notificaciones de entrada: | | Mostrar una notificacion emergente

¥ Resaltar la pestafia Correo

! Titulo del navegador intermitenie

¥ Reproducir un sonido (reguiere complemento QuickTime o WindowsMedia)
Carpetas de notificaciones: | Mostrar notificaciones para los mensajes nuevos en 13 bandeja de entrada

Mostrar notificaciones para los mensajes nuevos en cuakquier carpeta

Notificacion de lectura: Cuanda redbo una solicitud de notificacion de lectuta:
I Mo enviar nunca una notificacion de lectura
_' Enviar siempre una notificacion de lectura

® Preguntarme

Mensajes que he enviado yo: Cuando redbo un mensaje oniginal que yo envie:

® Colocar en bandeja de entrada

» »
; Colocar en la bandeja de entrada 5 aparezco en el campo Parx o CC:
1 2 _ Eliminar mensaje automaticaments
8 9
15 16
22 = Duplicar mensajes: ¥/ Bliminar automaticamente las coplas duplicadas del mismo mensaje o recibitlas
29 0

En la seccion Recibir mensajes - Al recibir un mensaje: Reenviar una copia a: y en el campo vacio introduce
la cuenta de correo a la que quieras redireccionar, por ejemplo: dominio@gmail.com y marcamos la
opcién Eliminar la copia local del mensaje.

ﬂﬂgﬁ o

Cofreo

coa

¥ Preferencias

& General

(% Cuentas

Ll Correo
AP Filtros
P Firmas

& Fuera dela oficina

Preferencias |

Deshacer cambias

Recibir mensajes
Al recibir un mensaje: Reenviar una copia a:

-/ Eliminar la copia local del mensaje

Enviar una alerta &

Haz click en Guardar en la parte superior izquierda y tu cuenta de correo ya estaria redireccionada.

Para resolver sus dudas y consultas podréd ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
o enviando un email a clientes@dayvo.com
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»>  Respuesta Outomdtica

Para incorporar la respuesta automatica a tu correo corporativo, tienes que acceder a web.dsmail.es

Introduce tu usuario (cuenta de correo completa) y contrasefia, a continuacion haz click en Iniciar Sesion.
Una vez dentro en Preferencias - Fuera de la oficina

ma’ﬁ!‘? @zmbra

__ Contactos w Tareas | Preferencias

Guardar | Cancelar Deszhacer cambios

[¥ Preferencias i .

| Fuera de la oficina
) Genersl

ik Cuentas Fuera dela oficina: | No enviar respuestas por susencia

Ed Comeo | ® Enviar respuesta por ausencia automaticamente I

" Filtros Respuesta por ausencia:
| Firmas

&5 Fuera de Ia oficina

@ Direcciones fiables

& Contactos . )

B Agenda Enviar resp por ausencia X

& Compartir Periodo de po: ¥ Enviar por ia durante &l sigui periodo de tiempo:

[l MNotificaciones Empezar: |13"7ﬂ0” = ]?&ﬁi S | Toda ef dia
% importar/Expartar Final; | 14/7/2017 et ]23:59 -

|&) Accesos directos Citade la agenda: | Crearcita y mostrar como: Fuees de s oficina

B Zimlets

Ahora selecciona la opcion "Enviar respuesta por ausencia automaticamente", a continuacién pon el texto
que quieras en la seccion de "Respuesta por ausencia®, en la seccion "Periodo de tiempo" selecciona la
opcion "Enviar respuestas por ausencia durante el siguiente periodo de tiempo", con esto seras capaz de
indicar cuando quieras que se active el mensaje de ausencia y cuando quieres que se desactive (incluso
tienes la opcion de especificar la hora exacta).

Cuando termines en la esquina superior izquierda haz click en "Guardar"
m%ﬂ @m.--

__ Contactos  Agenda  Tareas | Preferencias |
Cancelar Dechacer cambios

o o | T
&b General .

4y Cuentas Fuera delaoficina:  No enviar respuestas por susencia

B Correo * Enviar rest por ausencia ticamente

A" Filtros Respuesta por ausencia:
& Firmas
i Fuera de la oficina

@ Direcciones fiables

& Contactos =

B Agends Enviar resp por ausencia estandar v

& Compartir Perioda de iempa: ¥ Enviar respuestas por susencia durante el siguiente periodo de tiempo:
T Empezar; | 12772017 -~ |[160s | O edoetdia
% Importar/Exportar Final: [14"'?"?01? Fa} |23’59 =

(&) Accesos directos Citadelaagenda: || Craar cita y mostrae come:  Fuers de ls oficina =

B Zimlets

Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
o enviando un email a clientes@dayvo.com ‘Dﬂ@vo
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