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> Oradr mdgenes a un dlbum

Afadir imagenes a tu web para tener tu portal actualizado es muy sencillo. Te animamos a hacerlo puesto
que entrar en una web y poder ver contenido actualizado hace que el usuario confie mas en tu producto/
servicio manteniendo su atencion, a la vez que aumentamos el tiempo que permanece navegando en
nuestra web.

Lo primero que hay que hacer para entrar en tu panel de gestion es escribir el dominio de tu web en la
barra tu navegador habitual, (preferiblemente Chrome) seguido de "/admin". Ejemplo: www.ejemplo.es/
admin

Una vez dentro, te saldrd un panel donde debes escribir el usuario y la contrasefia que te facilitd tu técnico y
hacer click en el botén "ingresar"

Acceso denegado

Introduce tu usuario y contrasefia. ;Has perdido tu contrasefia?

INFORMACION DE LA CUENTA

Nombre de usuario

Contraseiia

Recordarme Iniciar sesion

® La Pasteria Bienvenido al sistema web de Dayvo

B Tablero de Control

A continuacién seleccionamos el botén Albumes y nos aparecerdn los albumes que ya estdn creados.
(por defecto y para que sea mds sencillo hay dos creados).

Administrar términos para Galer&#237;as

Acciones: | Elije una accion ¥ | [T ]

Nombre
Albumes Album 1 Editar | Mover | Clone

Album 2 Editar | Mover | Clone

Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
enviando un email a clientes@dayvo.com Dﬂ@v
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2> Oradr imdgeres a un élbum

En el album en el que quieras afladir imagenes, selecciona "Editar".

Acciones; | Elje una accion ¥ | Aﬂﬂl’ |

Nombre

Album 1 Mover | Cione

Album 2 Editar | Mover | Clone

En el apartado "Titulo", debe poner el nombre de su dlbum. ejemplo: "Tartas de chocolate". El usuario

verd este nombre, por lo que intente que sea un nombre que indique claramente lo que el usuario se va a
encontrar al hacer click en él.

En el apartado "Imagenes”, hacemos click en "Afadir".

& Tablero de Control
Titulo

[lalbum 1

Permalink

http://fuertewindsurfschool.cms21.dshosting.es/ qalerias/album-1
Save the current item and leave the input empty to have it automatically generated using the pattern Taxonom

Weight

g

Imagenes

Ordenado por| Creado recientements Y

© Reciente

Jimagenes

enviando un email a clientes@dayvo.com

\
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Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90 M‘D ’



2> Oradr imdgeres a un élbum

Aparecerd arriba a la izquierda la opcién "Importar". Haz click en ella y a continuacién pincha en medio de
la pantalla.

Aparecera la ventana de Documentos de tu ordenador. Selecciona las imagenes deseadas y haz click en
"Abrir" o bien arrastralas a la pantalla.

l ! Consejo: Podra afiadir imagenes de hasta 2Mb de peso, en el caso de que exceda ese '
= 1 ~ I . . 1
__ , tamafio, no nos dejard subir la imagen. |
(o
1

@ Reciente

& Imagenes

B Elemento Multimedia

Una vez se haya cargado la imagen, haz click en "cerrar" y te saldra otra pantalla con todas las imagenes
gue hayas cargado.

Carpetas Multimedia > Imigenss Craar Cuslquier '

Para finalizar el proceso, pincha sobre la imagen y en la parte de abajo a la derecha de la pantalla,
haz click en "Seleccionar".

Titulo: recet

Mombre de archivo: recetas-la-
pasteria.png
Tipo MIME:
Estado: Publis!

Dimensiones:

Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
enviando un email a clientes@dayvo.com Oﬂ@v
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2> Oradr imdgeres a un élbum

Le llevara de nuevo a la pagina de las caracteristicas del dlbum, con la imagen ya cargada en el apartado
"Imagenes"”

Titulo

Afoum 1

Permalink

bt fuert

g4/ galenas/album-1

Elimin;

Elmimnar

ﬁ Barar ngos

En este area podemos afiadir mas informacién (en formato texto) a nuestra Galeria. Por ejemplo, poner
una descripcién de los trabajos que estdmos mostrando, de los productos, etc.

Imagenes

Efirinar | Editar Efiminar | Editar Eliminar | Editar

Borrat lodos

Layout O Cliphoard, keybaard shoteuls, #1C  Use existing layout: | (Nane)

| Edit HTML content inline

 Layout

B

=2 Gnd

= Row [1 column)
= Row (2 columns)
= Fow [3 columns)

= fow (4 columns)

= HRow & columns)

Para empezar a afiadir este texto descriptivo, lo primero es arrastrar el botdn Grid hasta el rectangulo gris
de laizquierda, debajo de Layout.

Lo siguiente serd seleccionar las columnas que quiere que aparezcan en la galeria. Si quiere afiadir solo un
texto arrastre el boton Row (1 Columns) al rectangulo de la izquierda.

Si quiere que aparezca dividido en mas columnas, repita el proceso pero arrastrando Row (3 Columns),
Row (4 Columns) o las que quiera. Puede seleccionar hasta 12 columnas.

Para resolver sus dudas y consultas podré ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90 O
enviando un email a clientes@dayvo.com ﬂ@
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> Oriadr imdgenes a un album

Layout

© Cliphoard, keyhoard shortouts ete. pgg exnting layout | (None)

» Layout
Draga colurn slement from the fealber and dros o kere fo adda calumia

i Gnd

Edit HTML

= Row {1 column)

= Row {2 columns)

= Row (3 columns)

= Row (4 columns)

= Row (6 columns)

= Row (12 colummns)

= Row [empty)

content inline

A continuacion, arrastra el texto "Html" o en el caso de que quiera afiadir una imagen arrastre "Image".

O Cliphoard, keyboard shortcuts etc. Use existing layout: | (None)

Edit HTML content inline

= Contenido

= Break

B Content ltam

H Heading h1-hé

B HTML
N Paragraph

B Text

= Blemento Multimedia

B Media tem

A continuacién aparecera el siguiente cuadro de texto, en el que podra escribir el contenido. Cuando

termine, haga click en Guardar.

HTML
Archivo = Editar »  Inseriar v Ver ~ Fommato v Tabla~  Heramientas -

|# #» % h & B 7 A~ @A-|E~E-E E paman cEEE=EE=EINE L 2 0O o H

P Palabras: 0

Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
enviando un email a clientes@dayvo.com
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> Crear un dlbum

Selecciona el botén Albumes y a la derecha apareceran los dlbumes ya creados.

Si quieres crear un nuevo Album, haz click sobre el botén "Afiade un término" que aparece arriba a la
derecha.

Acciones: | Elije una accion ¥

Nambre
Albumes Album 1 Editar | Mover | Clone

Album 2 Editar | Maver | Clone

Nos va a llevar a otra pantalla en la que nos da la opcién de seleccionar el "Término padre". Si quieres
que el album que vas a crear este dentro de otro album ya creado, lo seleccionas en el desplegable. Si no

quieres que este dentro de ninguno, selecciona "ninguno" en el desplegable. Para aceptar debemos dar
a "Selecciona".

Termino padre

- Ninguno - termino padre podras
Album 1
Al S

Crear |erarquias

® Albumes
B Cont

B Comentarios

&l Ele o Multim

A continuacién nos llevara a una pagina donde podra que rellenar los siguientes campos:

* Titulo: Es el titulo que tendra nuestro album.
* Permalink: Es el nombre del enlace que tendra nuestro dlbum en la pagina web. Ejemplo:

"www.ejemplo.es/galeria/album-1" Si no ponemos ninguno aparecera uno por defecto, por lo que es
un campo que no es necesario rellenarlo.

* Weight: Es el orden en el que van a salir los términos o dlbumes. Si queremos que salga el primero le
asignaremos en numero -1, y a los siguientes -1, -2, -3... vy asi sucesivamente, siempre en negativo

Una vez asignadas las caracteristicas del dlbum, ya podemos afiadir las fotos en el apartado
Imagenes haciendo click en el botén "Add".

re T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T e e e e A
l | Consejo: Podra ver como afiadir imdgenes en un albumes en la pagina 2.
R e o —— — — —— S S S <
e
X

Para resolver sus dudas y consultas podrd ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90

enviando un email a clientes@dayvo.com M‘Dﬂ@




> Crear un dlbum

Titulo *

Albam prueba

Albumes Permalink

http://fuertewindsurfschool.cms21.dshosting.es/ lqaleriaq.”album prueba

# seleccionable

Jesmarca si los Usuarios no estan autorizados a seleccionar aste térming

Weight
0

Imagenes

Puedes afiadir informacion, en el apartado de Layout. Para empezar a crearla, lo primero es arrastrar el
botdén Grid hasta el rectangulo gris de la izquierda, debajo de Layout

Edit HTML contentmiine
\ * Layout
| H Grid I

= Row-{2 cafumns)

= Row-{3 columns)

= Raw (4 calumns)

Row (& columns]

= Row {12 columns)
= Row fempty)

M Calumn

Quedara de la siguiente manera:

Layout ® Chipboard d shortcuts, efc. Use existing layout | (None) v

Edit HTML content inline

» Layout

2 Gnd

Row {1 column)

= Row (2 columns)
= Row (3 columns)
= Row {4 columns)
= Row {6 columns)
= Row (12 columns)
= Row (empty)

M Column

Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
enviando un email a clientes@dayvo.com ‘Dﬂ@v
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> Modficar una noticia

Lo siguiente sera seleccionar cuantas columnas quieres que aparezcan en la noticia, contando la imageny el
texto. Si solo quieres dos, laimagen en una vy el texto en otra, arrastra el botén Row (1 columns) al
rectangulo de la izquierda.

Layout @ Clipboard. keyboard shortcuts, ete.  Use existing layout: | (Nene) v

Edit HTML content mline

= Layout

drdg) ¢ eletent from the tholbo and drog i bere to odd contwit \ 28 Grid
\1 = Row (1 column)

Row {2 columns)

Row [3 columns)

Row [4 columns)

Row (6 columns)

= Row (12 columns)

Row [smpty)

@ Column

Si quieres que aparezca dividido en mas columnas, repite el proceso pero arrastrando Row (2 columns),
Row (3 columns), Row (4 columns) o las que quieras. Se pueden seleccionar hasta 12 columnas.

Lo siguiente que tienes que hacer es introducir la imagen o el texto.

Para introducir la imagen, arrastra el boton "Image" hasta el rectangulo verde a la parte que quieras que
aparezca, izquierda o derecha, y con el texto lo mismo pero arrastrando el botén "html"

Layout @ Clipboard. keyboard shortcuts etc.  Use existing layout: | (Nons) T

‘Manual Dayvo Sistemas

Edlit HTML content inline

» Contenido

- Break

B Content item

H Heading h1-h&

@ HTML

9 Paragraph

B Text

= Elemento Multimedia

BN Imans
bl Image

B Media ltem

& Vector image

Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
enviando un email a clientes@dayvo.com Oﬂ@
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> Crear un album

Cuando introduzcas todos los datos, haz click en "Guardar".

A continuacién aparecera otra vez la pagina donde estan los dlbumes, en la que aparecera el nuevo album
gue hemos creado.

Acciones: Elfje una accian v |[§

| Album prusba

Para resolver sus dudas y consultas podrd ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
enviando un email a clientes@dayvo.com ‘Dﬂ@

Nembre
| Album L Editar | Maover
Album 2 Editar | Mover
Editar | Mover



»>  Edtar o elminar imdgenes

Selecciona el botén Albumes y apareceran los que tienes creados. En el dlbum en el que queramos
editar o eliminar las imagenes, seleccionamos "Editar".

acziones: Elije una accan ¥ m}

L Mombre
| Albumes
- Album 1 =ditar | Mover
Album 2 cifitar | Mover

Mover

) Album prueba

Saldra la pantalla de las caracteristicas del album. Y en el apartado "Imagenes" estan las imagenes
gue hay en ese album.

Titulo *

Album prusba

Permalink
http//fuertewindsurfschool.ems21.dshosting.es/ galerias/album-prueba

1 item and leave the input empty to have it automatically generated using the pattern Taxongr and Title eig y-laxonomy/my-term/sub-term.

# zeleccionabls

Weight
0

o gspeqifica, s& utiliza para ordenar tarminos en &l mism

imdgenes

Necesita guardar sus cambios.

Borrar todos

a5 imagenes que quiere que se mugstren an este atbum. Pued

Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
enviando un email a clientes@dayvo.com ‘Dﬂ@



»>  Edtar o elminar imdoenes

- Si quieres cambiar el orden de una foto, simplemente tienes que arrastrarla hasta la posicion deseada.

Titulo *

Albdm prueba

Debe introducir un titulo para este elemento de ¢

Permalink

http://fuertewindsurfschool.cms21.dshosting.es/ galerias/aloum-prueba

Save the current item and leave the input empty to have it automatically generated using the pattern Taxonomy and Title e.g., my-taxonomy/my-term/sub-term

# selaccionable

Desmarca si los usuanos no 2stan autorizados a seleccionar este térming
Weight

0

| se especifica, se utiliza para erdenar términos en e mismao nivel

Eliminar | Editar

Borrar todos

Seleccione las imagenes que guiere que se muestren en este album. Puede seleccionar varias imigenes usando la tecka Ctrl

- Si quieres eliminar una foto, debajo de la misma imagen selecciona el botdn "Eliminar"”. Si quieres
eliminarlas todas, debajo cada imagen haz click en el botdn "Borrar todos"

Imagenes

Necesita guardar sus cambios.

Eliminar | Editar Eliminar | Editar Editar

efe que se muestren en este album. Puede selecc

Una vez realizados los cambios, haz click en "Guardar".

Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
enviando un email a clientes@dayvo.com Oﬂ@



Elminar un dlbum

Si quieres eliminar un &lbum, seleccionamos el botén Albumes del Tablero de Control y a la derecha nos
apareceran los albumes que ya estan creados.

Acciones: Elije una accion ¥ | [BES

MNombre
] Albumes Album 1 Editar | Mover | Clone
Album 2 Editar | Mover | Clone
Albtm prueba Editar | Mover | Clone

A la izquierda de cada adlbum hay una casilla vacia. Haz click en la casilla del album que quieras eliminar y
guedard seleccionado.

Acciones: | Elfje una accion ¥ | [CTT TS

Nombre
Album 1 Editar | Mover | Clone
Album 2 Editar | Mover | Clane

Editar | Mover | Clane

A continuacién, en el apartado Acciones, selecciona "Eliminar" en el desplegable.

Acciones: | Elije una accién ¥ | EERIT=]
Elije una accién

Nombré paover

a

Clone
Album 1 Editar | Mover | Clone
Album 2 Editar | Mover | Clone
# Album prueba Editar | Mover | Clone

Y para finalizar haz click en el botén "Aplicar”. El dlbum quedara eliminado y saldrd un mensaje de
confirmacion "El término X se ha quitado".

Nombre
Album 1 Editar | Mover | Clene
Mbum 2 Editar | Mover | Clene
& Albim pruebs Editar | Mover | Clone

Para resolver sus dudas y consultas podra ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90 O
enviando un email a clientes@dayvo.com ﬂ@v
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»>  Ordenar dbumes

Para cambiar el orden de un album, selecciona el botén "Albumes" y a la derecha apareceran los que tienes
ya creados. Haz click en "Editar" en el album que quieras cambiar de posicién

Acriones: | Elije una accién ¥

Nombre
album 1 Editar | Mover
Album 2

album prueba

En el apartado Weight tienes que modificar el nimero que nos viene por defecto, que es el cero. Si quieres
gue el dlbum salga el primero, le tienes que asignar el nimero -1. Si quieres que salga en segundo lugar, le
asignaras el -2 y asi sucesivamente. Siempre tienes que usar nimeros negativos.

Titulo ™

Albdm prueba

Permalink

http://fuertewindsurfschool.cms21.dshosting.es/ galerias/album-prueba

m and leave the input empty to have it automatically generated

# seleccionable

Desmarca si los usuarios no estan autorizados a seleccionar este término

Weight

0

51 se especifica, se ubiliza para ordenar térmings en el mismo nive
Imagenes

Necesita guardar sus cambios.

Después de que hayas hecho los cambios, solo te quedara guardar los cambios, haciendo click en "Guardar".

Para resolver sus dudas y consultas podrd ponerse en contacto con Dayvo Sistemas llamando al 987 84 25 90
enviando un email a clientes@dayvo.com ‘Dﬂ@
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